VULCAN  Ptace VULCAN

Operacje seryjne w programie Ptace VULCAN

W programie Ptace VULCAN mozna seryjnie, czyli dla wielu lub wszystkich uméw, przydzieli¢ sktadniki
wynagrodzenia, rozdziaty w umowie lub rozdziaty dla wybranych sktadnikdw.

W poradzie opisano mozliwosci seryjnej pracy na umowach.

W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace.
W drzewie danych zaznacz wybrang grupe tj. Nauczyciele, Nauczyciele PO, Administracja lub Obstuga.

Zaznacz umowy, w ktorych chcesz cos zmienié seryjnie i kliknij Operacje seryjne.
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Rezygnacja z przediuzenia termindw poboru zaliczek

1. Seryjne przydzielanie urlopu wypoczynkowego.

- W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Urlopy.

- Wprowadz daty urlopu i wybierz Zapisz.

- Zostanie stworzony plik z wyliczeniem urlopu dla kazdej zaznaczonej umowy. Plik mozna zapisac na
dysku i wydrukowac.
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& Kolakowska Wanda Grazyna - w7 12101967 nauczycel Naicrycieln Brak
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@5 Nauczycele PO (0) Anna e w_12 15.10.1980 naczyoel Nauczyciele Brak
E) Administraga (6)
8 {5 Obshuga (0)
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W osobnej poradzie opisano jak rozlicza¢ urlopy wypoczynkowe nauczycieli:
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/523

2. Seryjne uzupetnianie Kalendarza.

- W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Kalendarz.

- Wprowad? date jaka bedzie zmieniana w Kalendarzu, wybierz odpowiedni status w zaleznosci czy ma
to by¢ dzien wolny czy dzien roboczy i wybierz Zapisz.

- Dodaj L4 = Importuj e-Zwolnienia
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=/ kiuk Wadkaw e Emilia Dzieri wolny harmonogramowo ele Brak
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@S Archiwalne (1) Dzier wolny za $wieto przypadajace w sobote

- W kazdej z zaznaczonych uméw zmiany w Kalendarzu zostang zapisane w umowie.
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3. Seryjna zmiana rozdziatdw w umowach.

- W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Rozdziaty w umowie.

- W wyswietlonym oknie kazdg umowe rozpisz pomiedzy rozdziaty klasyfikacji budzetowej, wprowadza-
jac odpowiednie wagi w kolumnach poszczegdlnych rozdziatéw (mogg to byé np. liczby godzin, czesci
etatow, procenty).
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- Zapisz wprowadzone zmiany, klikajgc przycisk Zapisz. Zwrd¢ uwage, jak wprowadzone zmiany zostaty
uwzglednione w umowie pracownika.
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4. Seryjna zmiana rozdziatéw dla poszczegdlnych sktadnikéw wynagrodzenia.

- W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Rozdzialy dla sktadnikéw.

- Na rozdziaty mozna podzieli¢ sktadniki z umowy, miesieczne (np. ekwiwalent za urlop lub nagrody),
roczne (np. trzynastka, nagroda jubileuszowa, odprawy), socjalne (np. $wiadczenie urlopowe) oraz ab-
sencje (np. urlopy, choroby).
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- Po wybraniu sktadnika mozna zaznaczy¢ opcje Rozpisane na Rozdziaty tak jak przy umowie. Oznacza
to, ze sktadnik zostanie podzielony na takie rozdziaty, na jakie jest podzielona umowa o prace. Zapisz
wprowadzone zmiany, klikajac przycisk Zapisz.
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- Jesli dany sktadnik ma by¢ przypisany do innego rozdziatu niz umowa nalezy NIE zaznacza¢ pola Rozpi-
sane na Rozdziaty tak jak przy umowie. Po wybraniu sktadnika kliknij Dalej.

Konfiguracja  Jednostka [l Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
e’ Ee Q ‘ Jednostka: SP1 # Dodaj L4 § Importuj e-Zwolnienia
(UL AW El vipisz by wyszukad Dodaj uriop

Ewidencja Umowy o prace Umowy Emeryci  Ewidencja PPK # Dodaj opieke
osobowa cywilnoprawne

=1 Aktualne (15) Wpisz, by wyszukaé Filtry) 4 Dodaj = Dodaj grupowo ~ Operacje seryjne ~
e F‘E ZEE) Nazwisko Imie PESEL ygnatura Data rozpoczecia Data zakoriczenia Stanowisko
/= Bober Zbigniew
.
Bober Zbigniew
Dubiel Zenon Rodzaj skfadnika: * ‘ Miesieczny ‘ = | zy
, . . 7y
L ] Skladnic * [clowiwalent 22 urop 5
Kolakowska Wanda ruszczyriska =
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- W wyswietlonym oknie kazdg umowe rozpisz pomiedzy rozdziaty klasyfikacji budzetowej, wprowadza-
jac odpowiednie wagi w kolumnach poszczegdlnych rozdziatéw (mogg to by¢ np. liczby godzin, czesci
etatow, procenty). Zapisz wprowadzone zmiany, klikajgc przycisk Zapisz.
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r
5 Kolakowska Wanda up_8 i 1,00000 ryciele
6 Kowalska Emilia up_9 1 1,00000 Zyciele
7 Kruk Wactaw up_10 1,00000 . zyciele
8 taczkowska Anna up_11 1,00000 ryciele
9 Malicka Anna up_12 I:‘
“
4 >4 ]
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5. Seryjne przydzielanie/zmiana sktadnikéw w umowach.

- W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Sktadniki z umowy.

- Wybierz sktadnik jaki chcesz przydzieli¢ w umowach (do wyboru sg wszystkie sktadniki zdefiniowane
jako Aktualne/Z umowy).

Konfiguracja  Jednostka Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
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=1 e (9)
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@ (5 Administradia (6) e
‘_ﬂttﬂbsluga ) Nazwa: * ‘v‘ iele
B Archivaine (1) Zaleznosc: * wynagrodzenie zasadnicze a ::Z
0d miesiaca: dodatek za wystuge lat el
o dodatek motywacyjny ek
Do miesiaca: dodatek funkcyjny na stanowisku kierowniczym D ——— ]
dodatek motywacyjny ‘ iele
dodatek funkeyjny dla wychowawcy el
= Malicka dodatek funkcyjny dla doradcy metodycznego iele
dodatek funkcyjny dla mentora
dodatek funkcyjny dla opiekuna stazu
dodatek BHP
dodatek za warunki uciazliwe
W dodatek za warunki szkodliwe
dodatek za warunki trudne
dodatek wiejski
dodatek mieszkaniowy v
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- ustaw Zaleznos¢ oraz informacje od jakiego miesigca sktadnik ma przystugiwac i wybierz Dalej

- Jesdli sktadnik ma zalezno$¢ Kwota wéwczas wpisz nalezng kwote za dany miesiac.
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Jednostka
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(# (=5 Nauczyciele PO (0)
(@ (=5 Administracia (6)
(5 Obshuga (0)

(55 Archiwalne (1)

Umowy o prace
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Umowy Ewidendja PPK
cywilnoprawne
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Jednostka:
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3 Dubiel Zenon up_5 "kwota "11.2025 " 75,00 ¥
3
4 Gruszczyhska Grazyna w7 " kwota 7112025 r 120,00 ¥
e
5 Kolakowska Wanda up_8 "wota "11.2025 0,00
6 Kowalska Emilia up_9 "kwota "11.2025 [: 100,00
7 Kk Wactaw up_10 "kwota "11.2025 100,00
8 taczkowska Anna up_11 "wota "11.2025 150,00
9 Malicka Anna up_12 "kwota "11.2025 0,00
\ Suma: 645,00
4= Wstecz  +/ Zapisz  © Anuluj

W przypadku gdy wszyscy pracownicy majg tg samga kwote, mozna skopiowa¢ wartos¢ wpisang przy
pierwszej umowie i przeciggajgc czarnym plusem w dét skopiowad wartosé¢ do wszystkich umow.

Konfiguracia  Jednostka Listy wyptat Pomoc

SP1

Wymiana  Wydruki
Jednostka:

Operadje biezace

4+ Dodaj 14
4 Dodaj urlop

¥ Importuj e-Zwolnienia

' ¥

[ YE LS T vpisz by wyszuka

Ewidendia
osobowa

(= Aktualne (15)
(#[= Nauczyciele (9)
(= Nauczyciele PO (0)
@ (= Administracja (6)
(5 Obstuga (0)

(@ (=5 Archiwalne (1)

Emeryci  Ewidencja PPK

4 Dodaj opieke

Wpi )y wyszuk: Filruj <} Dodaj «j= Dodaj grupowo Operacje seryjne *
2 Nezwisko b PESEL Sygnatura Data rozpoczecia Data zakoficzenia Stanowisko
£ Bober X Jie
Bobe i
' Nazwa: dodatek motywacyjny 1
Dubiel ic
Gruszezyriska i
i€
i Nazwisko Imig Sygnatura Zaleznost ©0d miesigca Do miesiaca 1
Kowl ic
ok 2 Bober Zbigniew up_L "kwota "11.2025 |
bt 3 Dubiel Zenon up_5 "lowota "11.2025 1
= i
I 4 Gruszczyiiska Grazyna up_7 "kwota "11.2005 3
i ic
5 Kolakowska Wanda up_8 "ot "11.2005
6 Kowalska Emilia up_9 " kwiota "11.2025

7 Kk Wackaw up_ 10 "kwota "11.2025 0,00

8 taczkowska Anna up_11 "ot "11.2005 0,00

9 Malicka Anna up_12 " kwiota 7112025 0,00

Il Suma: 150,00
4= Wstez  +f Zapisz Q) Anuluj

- Jesdli sktadnik ma zaleznos$¢ procentowg wdéwczas wpisz warto$¢ w procentach.

Pomac
SP1

Jednostka Listy wyplat _ Operacje biezace

{ f

Konfiguracia Wymiana  Wydruki

Jednostka: 4 Dodaj L4

4 Dodaj urlop

(e Tl sz by wyszukac

Importuj e-Zwolnienia

Ewidencja
osobowa

253 Aktualne (15)
14~ Nauczyciele (9)
[ (= Nauczyciele PO (0)
(= Administracja (6)
(& (£ Obshuga (0)

# (=5 Archiwalne (1)

Umowy Emeryci  Ewidenga PPK

ywilnoprawne

%
Bober
Bober
Dubiel
Gr

Filtruj <= Dodaj

- _________________________________________

“ Dodaj grupowe  Operadje seryine

Dodaj opieke

Kruk

Nazwa: dodatek motywacyjny
7 Drukuj

Kotakowska Nazwisko Imig Sygnatura Zaleznoét 0d miesiaca Do miesigca Procent
Kowalska 1 Bober Zbigniew up_2 'wynagmdmme zas... "11.2025 " 25,00

2 Bober Zbigniew UP_1 " wynagrodzenie zas... " 11.2025
+taczkowska 3 Dubiel Zenon up_5 'wynagmdmme zas.. "11.2025 6,00
Malicka 4 Gruszzyfiska Grazyna wp_7 " wynagrodzenie zas... | 11.2025 [ 7,00

5 Kotakowska ‘Wanda up_8 'wynagmdmme zas.. 112025 6,00

& Kowalska Emilia up_9 'wynagmdmme zas... T11.2025 [ 5,00

7 Kruk Wackaw up_ 10 " wynagrodzenie zas... " 11.2025 4,00

8 taczkowska Anna up_11 'wynagmdmme zas.. 112025 [ 5,00

9 Malicka Anna up_12 " wynagrodzenie zas... | 11.2025 6,00

4= Wstecz | +f Zapisz () Anuluj

- potwierdz zmiany wybierajac Zapisz.

VVULCAN

www.vulcan.edu.pl
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6. Seryjne przydzielanie sktadnikéw godzinowych.

- W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Sktadniki godzinowe.

- Po wybraniu sktadnika godzinowego, ustawieniu zaleznosci, mozna zaznaczy¢ opcje Rozpisane na
Rozdziaty tak jak przy umowie. Oznacza to, ze sktadnik zostanie podzielony na takie rozdziaty, na jakie
jest podzielona umowa o prace. Zaakceptuj wprowadzone zmiany, klikajac przycisk Dalej.

Konfiguracja  Jednostka [ERGERE Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc

Q |:—' E@ 9 ‘ Jednostia: SP1 ¥ Dodaj L4 4~ Importuj e-Zwolnienia
>,

4 Dodaj urlop
§ Dodaj opieke

TR SV Bl vvpisz by wyszukac
Ewidendja Umowy 0 prace Umowy Emeryci  Ewidenga PPK sz o

osobowa cywilnoprawne

=3 Aktualne (15) Wpisz, by wyszukac,
v 0 , < [ E——
(= Nauczydiele PO (0)
(= Administragia (6)
@ (£ Obsiuga (0)

@ (= Archiwalne (1)

Nazwa: * i
Berer ‘ \godziny ponadwymiarowe

FEEE &

il
Bober Zaleznog¢: * ‘wynagmdzenie zasadnicze “' ‘
Dubel Miesiac: * 1112025 el
Gruszezyriskg
Kotakowska
Kowalska
Kruk
‘taczkowska
£ Malicka

| Rozpisane na Rozdzialy tak jak przy umowie [

“ Dalej | © Anuluj

- Jesli dany skfadnik godzinowy ma by¢ przypisany do innego rozdziatu niz umowa nalezy NIE zaznaczaé
pola Rozpisane na Rozdziafy tak jak przy umowie. Po wybraniu sktadnika kliknij Dalej.

Konfiguracja  Jednostka [NGIEN Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
" =i E@ g ‘ Jednostka: SP1 ¥ Dodaj L4 4 Importuj e-Zwolnienia

E

4 Dodaj urlop
¥ Dodaj opicke

(UL ELE T E vpisz by wyszukac
Ewidengja Umowy o prace Umowy Emeryci  Ewidenga PPK aat e B AR

osobowa cywilnoprawne

e [ o )
@ (=5 Nauczyciele (9) . o

ﬂE::uay::ale—Mzﬁ()m = e Nazwa: * ‘gudziny ponadwymiarowe
@ (= Administracja

@ (=5 Obstuga (0)
@ (=5 Archiwalne (1)

b
Bober Zaleznode: * ‘wynagmdzenie zasadnicze ‘v ‘
Dubiel Miesiae: * 1112025 [~
Gruszczyriska
Kotakowska
Kowalska
Kruk
‘taczkowska
Malicka

| ["] Rozpisane na Rozdzialy tak jak przy umowie [

[SHSHOHSHS]

|‘ ~b Dalej [l@ Anulyj

- W wyswietlonym oknie wpisz ilo$¢ godzin w poszczegdlne rozdziaty klasyfikacji budzetowej, wprowa-
dzajgc odpowiednie wartosci w kolumnach poszczegdlnych rozdziatdw oraz zmier wymiar, jesli sktadnik
godzinowy ptacony jest z innego wymiaru niz umowa. Zapisz wprowadzone zmiany, klikajgc przycisk Za-
pisz.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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0
Nazwa: godziny ponadwymiarowe
Miesiac:  11.2025
14 Druky) szablon = Druky)
Nazwisko Ik Sygnatura  Zaleznosd Uizba Wymer Procent 80101 80102 80115 - WP 80117 - wiP 80120 80120 - WP 80123 80130
1 Bober Zbigniew wp_2 " wynagrodzenie zasadnicze 10,0000 " 7500 " 100,00 10,0000 " 0,00000 ~ 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 1
2 Bober Zhigniew w1 ¥ wynagrodzenie zacadnicae 0,00000 " 7500 " 100,00 0,00000 ” 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,000~ 0,00000 " 0,00000 " 1
3 Dubiel Zenon up_5 " wrynagradzenie zasadnicze 5,00000 " 7500 " 10000 " 5,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " |
4 Guszzyiska  Grazma w7 " wynagradzenie zasadnicze 0,00000 " 7500 " 100,00 " 0,00000 " 0,00000 ™ 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 ™ 0,00000 " |
5 Kolkowska  Wanda uwp_8 " wynagrodzenie zasadnicze 8,00000 " 75.00 100,00 0.00000 " 8,00000 ~ 0,00000 " 0,00000 " 0.00000 " 0,00000 ~ 0,00000 |
6 Kowalska Emikia w_9 ¥ wynagrodzenie zasadrice 6,00000 " 7500 " 100,00 0,00000 ” &,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 |
7 Kk Wadaw up_10 " wynagradzenie zasadnicze " " 100,00 " 0,00000 " 400000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " i
8 tacowska  Anna wp_11 " wynagrodzenie zasadnicze r 100,00 o.00000 " 0,00000 ™ 0,00000 " 0,00000 " o.00000 " 0,00000 ™ 0,00000 |
9 Maicka Anna up_12 ¥ wynagrodzenie zasadrice " 100,00 " 0,00000 ” 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 0,00000 " 1
Suma: 33,00000 15,00000 18,00000 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000 0,00000 o,
4 LK} »
Liczba wierszy: 9
4= Wstez Zapisz ) Anuluj

7. Seryjne przydzielanie sktadnikdw sporadycznych i socjalnych.

- W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Sktadniki sporadyczne lub sktadniki socjalne.

- Wybierz nazwe sktadnika oraz miesigc po czym kliknij Dalej.

- W kolumnie Kwota wpisz nalezna kwote sktadnika po czym wybierz Zapisz.

Konfiguracja  Jednostka Listy wyplat  Operacje biezgce  Wymiana  Wydruki  Pomoc
" = Eﬂ g ‘ Jednostka: SP1 8l |+ Dodaj L4 # Importuj e-Zwolnienia
7 o .
. . . Umowy/emeryci:  ERA eyl et v Dodaj uriop
Ewidengja Umowy Emeryci  Ewidencja PPK & Dodaj opicke
osobowa cywilnoprawne
=) Aktualne (15) ‘ Whpisz, by wyszukac Filtruj +j Dodaj «j Dodaj grupowo Operacje seryjne ~
SN le (9
'ﬂ_b ErEREE 8l Nazwisko T
(=2 Nauczydiele PO (0)
iz o N Bober Zbigniew
= E OMTIEITEAE) Bober Zbigniew Nazwa: nagroda dyrektora i
1 (=5 Obstuga (0) o
@ (=5 Archiwalne (1) Dubiel Zenon Miesigc: 11.2025
Gruszczyfiska Grazyna |
Kotakowska Wanda
Nazwisko Imie Sygnatura Kwota
Kowalska Emilia =
1 Bober Zbigniew up_2
Kruk Wactaw
2 Bober Zbigniew UP_1
‘taczkowska Anna Ir
3 Dubiel Zenon up_5
Malicka Anna -
4 Gruszczynska Grazyna up_7
5 Kolakowska Wanda up_8
6 Kowalska Emilia up_9 r
7 Kruk Wactaw up_10
8 taczkowska Anna up_11
\ | Liczba wierszy: 9
4 wstecz  f zapisz () Anuluj

8. Seryjne przydzielanie Potracen.

W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Potrgcenia.

- Wybierz potrgcenie, zaleznos¢ oraz od jakiego miesigca ma obowigzywac potrgcenie po czym kliknij
Dalej.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Konfiguracja  Jednostka [LENGIEN  Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
e E@ Q Jednostka: SP1 ¥ Dodaj L4 ¥ Importuj e-Zwolnienia

|

. . . . Umowy/emeryci: (AR <t Dodaj urlop
Ewidencja Umowy Emeryci  Ewidencja PPK ¥ Dodaj opieke
osobowa cywilnoprawne .

12 Aktualne (15) Wpisz, by wyszuka¢ Filruj < Dodaj < Dodaj grupowo  Operacje seryjn

3= Nauczyciele ()
e =~ -

= ’E Bober
(=5 Administragia (6) b Nazwa: * [ pzu ubezpieczenie
= Obstuga (0, =
(5 Obsiuga (0) = oo Zaleanosc: * [wota
@ 55 Archiwalne (1) L lehiE
= Gruszczyfiska || Miesiac od: % [11.2025
= Kolakowska | iegiac do: |
£ Kowalska

Jinl Ll i
P
"1

~» Dalej | & Anuluj

- wpisz kwote potracenia lub zaleznos¢ procentowg, po czym kliknij Zapisz.

Konfiguracja  Jednostka [ENGICNN Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
e E@ 9 Jednostka: SP1 4 Dodaj L4 4 Importuj e-Zwolnienia

f
. # Dodaj uriop

[TV B vipisz by wyszukad

Ewidencja Umowy Emeryc  Ewidendja PPK e
osobowa cywilnoprawne .
12 Aktualne (15) Wopisz, by wyszukaé Filruj <+ Dodaj < Dodaj grupowo ~ Operage seryjne
= Nauczyciele (9
(55 Nauczydiele (9) % -
@ (=5 Nauczydiele PO (0)
(= Administracja (8) ' Nazwa: pzu ubezpieczenie
2 Bober
(=) Obsluga (0) biel Od miesigca: 11.2025 Do miesigca: nieokreslony
@ (=5 Archiwalne (1) Dubiel
= Gruszzyriska ¥ Drukuj
‘= Kolakowska Nazwisko Imie Syanatura Zalemosé Kwola
o 1 Bober Zbigniew up_2 "kwota 0,00} |~
E Kk 2 Bober Zbigniew up_1 "lwota 123,00
‘= taczkowska 3 Dubiel Zenon up_s "kwota 123,00
IE Malicka 4 Grusaczyriska Grazyna w_7 "kwota [ 123,00
5 Kolakowska Wanda up_8 "owota 123,00
6 Kowalska Emilia up_9 "kwota [ 123,00
7 Kk Waclaw up_10 "kwota 123,00
8 taczkowska Anna up_11 "owota [ 123,00
« 9 Malicka Anna up_12 "kwota 123,00 |
4 Wstez  + Zapisz () Anulyj

Konfiguracja  Jednostka (<G Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
g Ee g ! . Jednostka: sPL Dodaj L4 # Importuj e Zwolnienia
[ T s by wyszukac Dodaj urlop

Ewidencja Umowy Emel Ewidengja PPK Doda) opieke
osobowa cywilnoprawne .

(=3 Aktualne (15) Filtruj Dodaj
4= Nauczydiele (9)
% .« .0
4 (53 Nauczyciele PO (0)
£ L]
(5 Administracja (6) Nazwa: pzu ubezpieczenie
A n
(= Obsluga (0) | Od miesigca: 11.2025 Do miesigca: nieokreslony
815 Archiwalne (1) ]
L}
Nazwisko mie Sygnatura Zaleznose n
1 Bober Zbigniew up_2 " icze b... ]
2 Bober Zbigniew uP_1 " wynagrodzenie zasadnicze b... "
3 Dubiel Zenon up_5 'wynagrodzeme Zzasadnicze b... ]
4 Gruszezyriska Grazyna up_7 'wynagrodmme zasadnicze b... |
5 Kofakowska ‘Wanda up_8 'wynagrodzenie zasadnicze b...
6 Kowalska Emilia up_9 'wynagrodmme zasadnicze b...
7 Kk Wactaw up_10 " wynagrodzenie zasadnicze b...
8 taczkowska Anna up_11 'wynagrodzeme zasadnicze b...
‘ 3 Malicka Anna up_12 " wynagrodzenie zasadnicze b...
4 Wstecz |+ Zapisz | () Anuluj
www.vulcan.edu.pl
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Seryjne uzupetnianie Symboli zawodéw GUS

W programie Ptace VULCAN przejdZz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz

umowy/Operacje seryjne/ Symbole zawodéw GUS.

- Z listy wybierz odpowiednie kody zawoddw po czym kliknij Zapisz.

- Kody zawodu uzupetnia sie na potrzeby utworzenia zestawienia do GUS Z-15.

Pomoc
SP1

Jednostka Listy wyplat Wydruki

Jednostka:

Operacie biezace

f m

Konfiguragia

'

Wymiana

4 Dodaj L4

Umowy/emeryci:  (sEAagNEaICd

Ewidenga Emeryci  Ewidencja PPK
asobowa

Egn E
=
Umowy 0 prace

Umowy
cywilnoprawne
=) Aktualne (15)
(#(= Nauczyciele (9)

+ Importuj e-Zwolnienia

4 Dodaj uriop
4 Dodaj opicke

Wpisz, by wyszukaé Filtryj 4 Dodaj < Dodaj grupowo Operadie seryjne ~

(@ (=3 Administracia (6) P
@& Obstuga (0) [Wpisz, by wyszukaé ] "
@ (55 Archiwalne (1) Fo— . Bl
3 Sygnatura Symbol zawodu GUS L
1 Bober Zbigniew up_2 011001 - Oficer zawodowy Sit Zbrajnych L
2 Bober Zbigniew UP_L Brak L
3 Dubiel Zenon up_s 211402 - Geograf L
4 Gruszczyriska Grazyna up_7 213105 - Biolog Ly
5 Kofakowska Wanda up_8 Brak L

6 Kowalska Emilia up_9 Brak

7 Kk Wactaw up_ 10 Brak

8 aczkowska Anna up_11 Brak

9 Malicka Anna up_12 Brak

+ Zapisz  © Anuluj

10.

Seryjne uzupetnianie Grafikéw.

W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Grafik.

- Wybierz zakres dat, rodzaj grafiku (Grafik — planowanie czy Grafik — wykonanie) oraz uzupetnienie
(Uzupetnij nieregularnie, Uzupetnij wartoscig, Uzupetnij tygodnie wartoscig lub Uzupetnij tygodnie nie-

regularnie) po czym kliknij Zapisz.

- Grafik zostanie uzupetniony w wybranych umowach.

Jednostia

|=f

Konfiguracia

kartotekl
! &5
Ewidencia Umowy 0 prace Umowy

sobowa cywilnoprawne

Operacje biezace

L

Emeryci  Ewidenca PPK

Wymiana

=3 Aktualne (15) Wpisz, by wyszukaé

+ Dodaj L4
# Dodaj urlop
# Dodaj opieke

4 Importuj e-Zwolnienia

= Nauczyciele (9) % -
&/ Bober Zbigniew 11.2025 - 11.2025 Okres: 11.2025 - 11.2025
7 I Bober
Tl e L Rodza) grafiku: | Grafik - planowanie Rodza) grafiku: | Grafik - planowanie ~
! Dublel Zenon [¥] E Bober
& Gruszzyiska Grazyna [#] 8 Dubiel Uzupetnienie: Uzupetnij nieregularnie Uzupetnienie: Uzupelnij wartodcig hd
= Kolakowska Wanda 4] T Gruszzyfiska Paramety Pn wr & a 3 50 N Parametr Wartodé
£ Kowaiska Emilia |4 = Kolakowska Godzina wefécia " 700" 800" 700" &30 m00 Godzina wejkcia r 8:00
i Kruk Wadaw [ E Kowatsia Godzina wyjécia " 15:00 " 16:00 7 15:00 : Godzina wyicia F
= taczkowska Anna 4] T Kk
=/ Malicka Anna [¥] TE tackowska
() Nauczydiele PO (0) @ = maida
@ (£ Administracia (6)
@ & Obsiuga (0) Okres: 11.2025 - 11.2025 ~ Okres: 11.2025 - 11.2025 ~
() Archiwalne (1) Rodzaj grafiku:  Grafik - planowanie v Rodza) grafiku: | Grafik - planowanie v
Uzupetnienie: Uzupetnij tygodnie wartosdia ~ Uzupetnienie: Uzupetnij tygodnie nieregulamie ~
f Parametr Wartosé Parametr Pno oWt & [ Pt So N

Tydziesi: Nieparzysty (TN)

Tydziesi: Nieparzysty (TN)

 Zapisz @ Anuluj

Godzina wejscia 7:00 Godzina wejécia T 7" s 70" e00” 700
Godzina wyjscia 15:00 Godzina wyjca " 15:00 " 16:00 " 15:00 7 14:00 7 15:00
Tydzier: Parzysty (TP) Tydzieri: Parzysty (TP)

Godzina wefécia r 8:00 Godzina wejca e s o0 200" so0
Godzina wyfécia 16:00 Godzina wyjécia " 16:00 " 16:00 7 15:00  15:00 " 16:00

 Zapisz ) Anuly

VVULCAN

www.vulcan.edu.pl
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11. Seryjne uzupetnianie Ewidencji czasu pracy.

W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Ecp.

- Wybierz zakres dat, wykaz (W czesciach godzin czy w godzinach i minutach) oraz uzupetnienie (Uzu-
petnij nieregularnie, Uzupetnij wartoscig czy uzupetnij na podstawie grafiku) po czym kliknij Zapisz.

Korfiguracia  Jednostka Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc

Y ostka: 4 4 Importu olnber -
' |;¢ 9 : mportuj e-Zwolnienia —
Ewidencia Umowy o prace Emeryci  Ewidencia PPK s
osobona
: n

/3 Aktusine (15) v
- me:;::m % e Okres: 11.2025 - 11.2025 3 11.2025 - 11.2025 Pod
& Bober Zbigniew ¥ 5§ Bober Wykaz: W czedciach godzin ; tmaz: W godzinach i minutach x| ==~
&/ Dubied Zenon [v] “E Bober P . P Brak
e Uzupeinienie: Uzupelni) nieregularnie zupelnienie: Uzupetnij wartoscia I~
& GuscayiskaGrazna || 4] S8 Dublel Brak
& Kolakovska Wanda ¥ E Grsuzyiska Paramets moow P =
& Kowsiska Emilia [¥] ¥ rolakowska Planowane —
il Kruk Waclaw 4] E Kowalsa Przepracowane Brak
| kaczkowska Anna ¥ 3 Kk Planowane dydaktycane —
& Malicka Anna [¥] “E taczkowsks Przepracowane dydaktyczne Brak
@ Nauczyoele PO (0) ¥ E malca Nome Brak
65 Administracia (6) Ponadvymiarowe
= Obshuga (0) Zastepstwa
@5 Archinaine (1) Wabronione miodocian.
o Zapisz @ Anulyj
Okres: 11,2025 - 11.2025

Wykaz: W czedciach godzin| ‘-1
Uzupelnienie: Uzupelnij na podstawie grafiku v

- Ewidencja czasu pracy zostanie uzupetniona w wybranych umowach.

12. Seryjne uzupetnianie Podgrup.

Podgrupy, ktére uzytkownik dodat w Konfiguracja/Parametry/Parametry Inne/Podgrupy, mozna se-
ryjnie przydzieli¢ w wybranych umowach. W tym celu u programie Ptace VULCAN przejdZz do widoku
Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz umowy/Operacje seryjne/Podgrupy.

Kartoteki  Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc

v P B Ela s ”
n E Sl w B ) in <4
Ekran startowy  Skiadniki Tabele e Eal Instytucie  Rejestr zmian  Rejestr zdarzeri  Rejestr zdarzeri  Porzadkowanie

wynagrodzen kadrowych pracowych stownikéw

Konfiguracja RV ie]

14J[= Parametry podatkowe Wpisz, by wyszukac¢
@[ Parametry ZUS Skrot
@ State placowe s Administracja
_ﬁ[}; wil ; ’ Nazwa: ‘ Nauczyciele PO
@[~ Parametry ksisgowe s Skegt= ‘ Nauczyciele
(#[=5 Parametry naliczeniowe
&3 Peramety inne 4 Grupa: ¥ ‘ ‘v Administracja
2 Listy ptac
|2 Wynagrodzenie platnika
/= Podgrupy  Zapisz ) Anuluj

/2] Powiadomienia
|2 Paragrafy dla absendji

- Wybierz date obowigzywania podgrupy w umowach oraz jej nazwe po czym kliknij Zapisz.

Konfiguracja  Jednostka [&EGICOM Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc

Q" |__—r E@ g ‘ Jednostka: SP1 84l |+ Dodaj L4 ¥ Importuj
= . .
. . . . . U WINVE T vl vipisz by wyszukad v DL
Ewidencja Umowy o prace Umowy Emeryci  Ewidencja PPK I Dodaj opieke
osohowa cywilnoprawne
= Aktualne (15) | Wpisz, by wyszukaé Filtruj + Dodaj +» Dodaj grupowo — Operacje seryjne =
= Nauczyciele (9
@EN e (3) @“_ Nazwisko Imig PESEL Sygnatura Data rozpoczeda
[# (= Nauczyciele PO (0) o
@ (= Administracja (6) [v] = Bober
@ & Obsluga (0) : Datz od:*  [01.11.2025
[ (= Archiwalne (1) '
! Podgrupa: * |Nauc:zydele - emeryci |v}
. |
)  Zapisz | Q) Anuluj l
‘ et I e —
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- Aby podzieli¢ liste ptac na podgrupy nalezy w Konfiguracji programu/Parametrach/Parametrach in-
nych/List ptac na zaktadce Inne w sekcji Podziat list ptac ustali¢ parametr "TAK".

Lelie[V-wEl Jednostka  Kartoteki  Listy wyplat  Operacje biezgce  Wymiana  Wydruki  Pomoc

h F B geR&a » + B K

Ekran startowy  Skdadniki Tabele ETENE O Instytucie  Rejestr zmian  Rejestr zdarzenn  Rejesir zdarzen  Porzadkowanie
wynagrodzen kadrowych ptacowych stownikow

8 (=" Parametry podatkowe Autonumeracja | Podpisy BRULER Szablony podpisow elektronicznych | Osoby podpisujace

&[5 Parametry ZUS Odtwierdzanie list plac

# (= Stale placowe
@ (= Stowniki Wymagane role: Administrator aplikacji ptacowej i specjalista ds. ptac
(= Parametry ksiegowe
e
= ¢ Parametry inne
= Listy plac | Podzial listy ptac na podgrupy: Tak r
= Wynagrodzenie platnika
2 Podgrupy
& rPowadomens
=/ Paragrafy dia absendji Padpisywanie wg kolejnosci: Tak

13. Seryjne uzupetnianie Przetozonych, zastepcéw, uprawnionych.

W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz
umowy/Operacje seryjne/Przetozeni, zastepcy, uprawniony.

- Dla poszczegdlnych oséb przypisz Przetozonego, Zastepce oraz/lub Upowaznionego po czym kliknij
Zapisz.

Konfiguragja  Jednostka (Al Listy wyplat Operacje biezace  Wymiana  Wydruki Pomoc

i E 9 Jednostka: Al |+ Dodaj L4 < Importuj e-Zwolnienia
‘ = Dodaj urlop

LUV S Us Bl vipisz by wyszukad v
VSR Umowy o prace Umowy Emeryci  Ewidendja PPK o Dodaj opieke
asobowa cywilnoprawne

=3 Aktualne (15) Whisz, by wyszuka¢ Filtruj <} Dodaj += Dodaj grupowo  Operacje seryjne =
(= Nauczyciele (9)

® |
i (=5 Nauczydiele PO (0) ®_ ‘
[ (=7 Administracja (6) 0% F
oS P
665 Obsluga (0} ols ‘ Wpisz, by wyszukaé L

25 Archiwalne (1 o 2

B Bart@ — Nazwisko Imig PESEL Sygnatura Przetozony Zastepca 1I Przetozony 1I Zastepca Uprawniony
= b
4 § r
=] L Gusiry. Grazyna  5202013.. up_7 ?ﬁ"e’ Z.D'E':.'f.")‘ Ciszewska Helena |~ | Brak Brak Brak ]
O = 2 Kolakows.. Wanda 6804230.. up_8 Brak Brak Brak Brak Brak E
o = 3 taczkows.. Anna 6410259... up_1l Brak Brak " Brak Brak Brak E
= 4 Malicka Anna 5706218.. up_12 Brak Brak " Brak Brak Brak i
=] P
+ Zapisz Q) Anuluj

14. Seryjna Archiwizacja umdw.

W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Kartoteki/Umowy o prace/Nauczyciele/zaznacz umo-
wy/Operacje seryjne/Archiwizacja uméw.

- Uzupetnij date zakonczenia umowy po czym kliknij Archiwizuj.
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Wpisz, by wyszukac

1 Bober
2 Bober
3 Dubiel
4 Gruszyiska
5 Kolakowska
6 Kowalska
7 Kruk
8 tackonska
3 Malicka

PR

Anna

z
3

= Druku)
Data zakoficzenia Forma rozwiazania
31102025 v Bk v
31102025 v Bk vl
31102025 v Brak v
[ ‘ 4 Bk |
v Bk v
v Brak v
v Bk v
~ Brak ~|
v Brok v

o Archiizg @ Anulu
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