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Operacje seryjne w programie Płace VULCAN 

W programie Płace VULCAN można seryjnie, czyli dla wielu lub wszystkich umów, przydzielić składniki 
wynagrodzenia, rozdziały w umowie lub rozdziały dla wybranych składników.  

W poradzie opisano możliwości seryjnej pracy na umowach.  

 

W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę. 

W drzewie danych zaznacz wybraną grupę tj. Nauczyciele, Nauczyciele PO, Administracja lub Obsługa. 

Zaznacz umowy, w których chcesz coś zmienić seryjnie i kliknij Operacje seryjne. 

 

 

1. Seryjne przydzielanie urlopu wypoczynkowego. 

- W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Urlopy. 

- Wprowadź daty urlopu i wybierz Zapisz.  

- Zostanie stworzony plik z wyliczeniem urlopu dla każdej zaznaczonej umowy. Plik można zapisać na 
dysku i wydrukować. 

Płace VULCAN 
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W osobnej poradzie opisano jak rozliczać urlopy wypoczynkowe nauczycieli: 
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/523 
 

2. Seryjne uzupełnianie Kalendarza. 

- W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Kalendarz. 

- Wprowadź datę jaka będzie zmieniana w Kalendarzu, wybierz odpowiedni status w zależności czy ma 
to być dzień wolny czy dzień roboczy i wybierz Zapisz. 

 

- W każdej z zaznaczonych umów zmiany w Kalendarzu zostaną zapisane w umowie. 

 

http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/523
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3. Seryjna zmiana rozdziałów w umowach. 

- W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Rozdziały w umowie. 

- W wyświetlonym oknie każdą umowę rozpisz pomiędzy rozdziały klasyfikacji budżetowej, wprowadza-
jąc odpowiednie wagi w kolumnach poszczególnych rozdziałów (mogą to być np. liczby godzin, części 
etatów, procenty). 

 

- Zapisz wprowadzone zmiany, klikając przycisk Zapisz. Zwróć uwagę, jak wprowadzone zmiany zostały 
uwzględnione w umowie pracownika. 
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4. Seryjna zmiana rozdziałów dla poszczególnych składników wynagrodzenia. 

- W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Rozdziały dla składników. 

- Na rozdziały można podzielić składniki z umowy, miesięczne (np. ekwiwalent za urlop lub nagrody), 
roczne (np. trzynastka, nagroda jubileuszowa, odprawy), socjalne (np. świadczenie urlopowe) oraz ab-
sencje (np. urlopy, choroby).  

 

 

- Po wybraniu składnika można zaznaczyć opcję Rozpisane na Rozdziały tak jak przy umowie. Oznacza 
to, że składnik zostanie podzielony na takie rozdziały, na jakie jest podzielona umowa o pracę. Zapisz 
wprowadzone zmiany, klikając przycisk Zapisz.  

 

- Jeśli dany składnik ma być przypisany do innego rozdziału niż umowa należy NIE zaznaczać pola Rozpi-
sane na Rozdziały tak jak przy umowie. Po wybraniu składnika kliknij Dalej. 
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- W wyświetlonym oknie każdą umowę rozpisz pomiędzy rozdziały klasyfikacji budżetowej, wprowadza-
jąc odpowiednie wagi w kolumnach poszczególnych rozdziałów (mogą to być np. liczby godzin, części 
etatów, procenty). Zapisz wprowadzone zmiany, klikając przycisk Zapisz. 

 

 

5. Seryjne przydzielanie/zmiana składników w umowach. 

- W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Składniki z umowy. 

- Wybierz składnik jaki chcesz przydzielić w umowach (do wyboru są wszystkie składniki zdefiniowane 
jako Aktualne/Z umowy). 

 

- ustaw Zależność oraz informację od jakiego miesiąca składnik ma przysługiwać i wybierz Dalej 

- Jeśli składnik ma zależność Kwota wówczas wpisz należną kwotę za dany miesiąc. 
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W przypadku gdy wszyscy pracownicy mają tą samą kwotę, można skopiować wartość wpisaną przy 
pierwszej umowie i przeciągając czarnym plusem w dół skopiować wartość do wszystkich umów. 

 

- Jeśli składnik ma zależność procentową wówczas wpisz wartość w procentach. 

 

- potwierdź zmiany wybierając Zapisz. 
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6. Seryjne przydzielanie składników godzinowych. 

- W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Składniki godzinowe. 

- Po wybraniu składnika godzinowego, ustawieniu zależności, można zaznaczyć opcję Rozpisane na 
Rozdziały tak jak przy umowie. Oznacza to, że składnik zostanie podzielony na takie rozdziały, na jakie 
jest podzielona umowa o pracę. Zaakceptuj wprowadzone zmiany, klikając przycisk Dalej. 

 

- Jeśli dany składnik godzinowy ma być przypisany do innego rozdziału niż umowa należy NIE zaznaczać 
pola Rozpisane na Rozdziały tak jak przy umowie. Po wybraniu składnika kliknij Dalej. 

 

- W wyświetlonym oknie wpisz ilość godzin w poszczególne rozdziały klasyfikacji budżetowej, wprowa-
dzając odpowiednie wartości w kolumnach poszczególnych rozdziałów oraz zmień wymiar, jeśli składnik 
godzinowy płacony jest z innego wymiaru niż umowa. Zapisz wprowadzone zmiany, klikając przycisk Za-
pisz. 
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7. Seryjne przydzielanie składników sporadycznych i socjalnych. 

- W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Składniki sporadyczne lub składniki socjalne. 

- Wybierz nazwę składnika oraz miesiąc po czym kliknij Dalej. 

- W kolumnie Kwota wpisz należna kwotę składnika po czym wybierz Zapisz. 

 

8. Seryjne przydzielanie Potrąceń. 

W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Potrącenia. 

- Wybierz potrącenie, zależność oraz od jakiego miesiąca ma obowiązywać potrącenie po czym kliknij 
Dalej. 
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- wpisz kwotę potrącenia lub zależność procentową, po czym kliknij Zapisz. 
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9. Seryjne uzupełnianie Symboli zawodów GUS 

W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/ Symbole zawodów GUS. 

- Z listy wybierz odpowiednie kody zawodów po czym kliknij Zapisz. 

- Kody zawodu uzupełnia się na potrzeby utworzenia zestawienia do GUS Z-15. 

 

10. Seryjne uzupełnianie Grafików. 

W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Grafik. 

- Wybierz zakres dat, rodzaj grafiku (Grafik – planowanie czy Grafik – wykonanie) oraz uzupełnienie 
(Uzupełnij nieregularnie, Uzupełnij wartością, Uzupełnij tygodnie wartością lub Uzupełnij tygodnie nie-
regularnie) po czym kliknij Zapisz. 

- Grafik zostanie uzupełniony w wybranych umowach. 
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11. Seryjne uzupełnianie Ewidencji czasu pracy. 

W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Ecp. 

- Wybierz zakres dat, wykaz (W częściach godzin czy w godzinach i minutach) oraz uzupełnienie (Uzu-
pełnij nieregularnie, Uzupełnij wartością czy uzupełnij na podstawie grafiku) po czym kliknij Zapisz. 

 

- Ewidencja czasu pracy zostanie uzupełniona w wybranych umowach. 

12. Seryjne uzupełnianie Podgrup. 

Podgrupy, które użytkownik dodał w Konfiguracja/Parametry/Parametry Inne/Podgrupy, można se-
ryjnie przydzielić w wybranych umowach. W tym celu u programie Płace VULCAN przejdź do widoku 
Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz umowy/Operacje seryjne/Podgrupy. 

 

- Wybierz datę obowiązywania podgrupy w umowach oraz jej nazwę po czym kliknij Zapisz. 
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- Aby podzielić listę płac na podgrupy należy w Konfiguracji programu/Parametrach/Parametrach in-
nych/List płac na zakładce Inne w sekcji Podział list płac ustalić parametr "TAK". 

 

 

13. Seryjne uzupełnianie Przełożonych, zastępców, uprawnionych. 

W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz 
umowy/Operacje seryjne/Przełożeni, zastępcy, uprawniony. 

- Dla poszczególnych osób przypisz Przełożonego, Zastępcę oraz/lub Upoważnionego po czym kliknij 
Zapisz. 

 

 

14. Seryjna Archiwizacja umów. 

W programie Płace VULCAN przejdź do widoku Kartoteki/Umowy o pracę/Nauczyciele/zaznacz umo-
wy/Operacje seryjne/Archiwizacja umów. 

- Uzupełnij datę zakończenia umowy po czym kliknij Archiwizuj. 
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